
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ                                                                                                                             .    
ที ่                                                                   วันที ่                                                                .    
เรื่อง   ขอกู้เงินเพ่ือเหตุฉุกเฉิน 
เรียน                                                 .    

1. ข้าพเจ้า                                                        ตำแหน่ง                                 สังกัด             . 
มีความประสงค์จะขอกู้เงินเพ่ือเหตุฉุกเฉิน                                  บาท (                                                             ) 
เพ่ือใช้ในการ     ชำระหนี้สิน     ค่าเล่าเรียนบุตร     ซ่อมแซมที่พักอาศัย     อ่ืนๆ โปรดระบุ                                  .
โดยชำระต้นเงินกู้เป็นรายเดือนงวดละ                           บาท จำนวน            งวด พร้อมด้วยดอกเบี้ยร้อยละ          ต่อปี 

 ๒.  ข้าพเจ้า ได้ให้                                                           ตำแหน่ง                                          .   

สังกัด                              เป็นผู้ค้ำประกัน  

 ๓.  เพ่ือให้สอดคล้องกับระเบียบ ชอ.ว่าด้วยการก่อหนี้สินของข้าราชการและลูกจ้าง พ.ศ.๒๕๓๐   
จึงเห็นสมควรให้ ผกง.ชอ.ตรวจสอบหนี้สินให้ต่อไป 
 จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการต่อไป 

    ลงชื่อ                                              ผู้ขอกู้ 
         (                                           ) 

เรียน                                          . 
 เพ่ือเสนอ ผกง.ชอ. ดำเนินการต่อไป 

                                                         . 
                                                         . 
                    /         /         . 

เสนอ ผกง.ชอ. 
 เพ่ือดำเนินการต่อไป 

                                                         . 
                                                         . 
                    /         /         . 

เสนอ ฝ่ายจัดการ สอ.ชอ. 
 ผกง.ชอ.ได้ดำเนินการตรวจสอบหนี้สินเรียบร้อยแล้ว 
 จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการต่อไป 

                                                            . 
                                                         . 
                    /         /         . 
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( พนักงานราชการ ) 



 
แบบตรวจสอบเอกสารเงินกู้ฉุกเฉิน 

สหกรณ์ออมทรัพย์กรมช่างอากาศ จำกัด 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

           เอกสารที่ต้องแนบมาพร้อมกับสัญญาเงินกู้ 

๑. สำเนาบัตรข้าราชการประจำตัวผู้กู้ 
๒. สำเนาบัตรข้าราชการประจำตัวผู้ค้ำประกัน 
๓. ใบงบหน้าเงินเดือนการเงิน ทอ.เดือนปัจจุบันและ มี.ค.63 และใบเสร็จสหกรณ์เดือนปัจจุบัน 
๔.   สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารทหารไทยธนชาตเท่านั้น 
๕. สำเนาเอกสารการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล (ถ้ามี)  

 
 

(หลักฐานประกอบการขอกู้เงินฉุกเฉิน จะต้องเป็นสำเนาที่มีภาพชัดเจน บัตรต้องไม่หมดอายุ มีการรับรองเอกสารแนบทุกฉบับ) 
 

 
 หมายเหตุ     

๑. สมาชิกผู้กู้ต้องแนบเอกสารให้ครบถ้วน  
๒. เอกสารเงินกู้ทุกฉบับให้เขียนด้วยลายมือเท่านั้น (ห้ามพิมพ์) 
๓. การรับรองสำเนาบัตรประจำตัวให้เจ้าของบัตรรับรองของตัวเองและต้องลงลายมือชื่อให้เหมือน 

กับในบัตรที่แนบมาให้ 
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 บัญชีเงินกู้..………………………………... 
 ชื่อผู้ค้ำประกัน………………….…………                     

 
 

คำขอและหนังสือกู้สำหรับเงินกู้เพือ่เหตุฉุกเฉิน(พนกังานราชการ) 
เขียนที ่                             . 

วันที่        เดือน              .พ.ศ         (วันที่จ่ายเงินกู้) 

เรียน   คณะกรรมการเงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์กรมช่างอากาศ จำกัด 

         ข้าพเจ้า                                              ขอเสนอคำขอกู้และหนังสือกู้เงินเพ่ือเหตุฉุกเฉินเพ่ือพิจารณาดังต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑. ข้าพเจ้าเป็นสมาชิกเลขทะเบียนที่                ปฏิบัติงานในตำแหน่ง                                         .
สังกัด                โทรศัพทท์ี่ทำงาน                 มือถือ                                เงินได้รายเดือน ๆ ละ                         บาท 
  ข้อ ๒. ข้าพเจ้าขอกู้เงินเพื่อเหตุฉุกเฉิน จำนวน                      บาท (                                                 ) 
เพ่ือใช้ในการ     ชำระหนี้สิน     ค่าเล่าเรียนบุตร     ซ่อมแซมที่พักอาศัย     อ่ืนๆ โปรดระบุ                                         .  
โดยผ่อนชำระเงินต้นเป็นงวดรายเดือนงวดละ                       บาท พร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ           ต่อปี จำนวน           งวด 
  ข้อ ๓. ขณะนี้ข้าพเจ้ามีหุ้นอยู่ในสหกรณ์ รวม                        หุ้น เป็นเงิน                                บาท 
และส่งเงินค่าหุ้นรายเดือนในอัตรา                  บาท 
  ข้อ ๔. ข้าพเจ้ามีหนี้สินต่อสหกรณ์ตามหนังสือกู้                  ที ่                     วันที่                             . 
เพ่ือใช้ในการ                                            เงินต้นคงเหลือ                                   บาท 
  ข้อ ๕. ข้าพเจ้าขอเสนอผู้ค้ำประกัน ชื่อ                                                               สมาชิกเลขทะเบียน
ที ่              ปฏิบัติงานในตำแหน่ง                                                                  สังกัด                              . 
  ข้อ ๖. ข้าพเจ้ายินยอมและขอร้องให้ผู้บังคับบัญชา  หรือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินได้รายเดือนของข้าพเจ้า  เมื่อได้รับการร้องขอ
จากสหกรณ์  โปรดหักจำนวนเงินงวดชำระหนี้ ซึ่งข้าพเจ้าต้องส่งต่อสหกรณ์จากเงินได้รายเดือนของข้าพเจ้าเพื่อส่งต่อสหกรณ์ด้วย 
  ข้อ ๗. ข้าพเจ้ายินยอมถือว่าในกรณีใด ๆ ดังกล่าวไว้ในข้อบังคับของ สอ.ชอ. ข้อ ๑๙. เงินกู้นี้เป็นอันถึงกำหนดส่งคืนโดย
สิ้นเชิงพร้อมทั้งดอกเบี้ยในทันที โดยไม่ต้องคำนึงถึงกำหนดเวลาที่ให้ไว้ 
  ข้อ ๘. ข้าพเจ้ายินยอมรับผูกพันตามข้อบังคับของ สอ.ชอ. ข้อ ๒๐ . ว่า ถ้าข้าพเจ้าจะต้องแจ้งเป็นหนังสือให้สหกรณ์
ทราบและจัดการชำระหนี้สินซึ่งข้าพเจ้ามีอยู่ต่อสหกรณ์ให้เสร็จสิ้นก่อน 
 ถ้าข้าพเจ้าไม่จัดการชำระหนี้สินให้เสร็จสิ้นตามที่กล่าวในวรรคก่อน ข้าพเจ้ายินยอมให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง 
บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอ่ืนใดที่ทางราชการจะพึงจ่ายให้แก่ข้าพเจ้า หักเงินดังกล่าว เพื่อส่งชำระหนี้ต่อสหกรณ์ให้เสร็จสิ้นเสียก่อนได้ 
 หนังสือกู้นี้ทำไว้ ณ วันที่ซึ่งระบุข้างต้น และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน 

           ลงชื่อ                                         ผู้ขอกู ้ 

         ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นลายมือชื่อของ                                         ผู้ขอกู ้(ตัวบรรจง) 

         ลงชื่อ                                         พยาน 

            (พยานต้องเป็นกรรมการผู้แทนหน่วย หรือผู้บังคับบัญชาโดยตรง) 

สัญญาที ่                /                . 
บัญชีเงินกู้                                 .     
ชื่อผู้ค้ำประกัน                            . 
        

คำเตือน !!! 
1.กรอกขอ้มูลให้ครบถ้วน 
2.ถ้าเขียนผิด ใช้หมึกแดงขีดฆ่าข้อความและลง
ลายมือชือ่กำกับ 
3.ห้าม!!! ผู้ค้ำประกัน/ผู้กู้ ลงนามเป็นพยาน 
4.การลงลายมือชือ่ต้องเป็นลายเซ็นเดียวกันกับ
ลายเซ็นในบัตรประจำตัว 
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     คำรับรองของผู้ค้ำประกัน 

 ข้าพเจ้า                                                                                   (ผู้ค้ำประกัน) ได้เข้าใจข้อความ

ในคำขอกู้และหนังสือสำหรับเงินกู้ เพื่อเหตุฉุกเฉินฉบับนี้โดยตลอดแล้ว ตกลงยินยอมเป็นผู้ค้ำประกันการกู้เงินเพื่อเหตุ

ฉุกเฉินของ                                                                                  (ผู้ขอกู)้ โดยความสมัครใจและพร้อมที่

จะปฏิบัติตามสัญญาและข้อบังคับของสหกรณ์โดยปราศจากเงื่อนไขทุกประการ และจะไม่บอกเลิกหรือเพิกถอนสัญญา

ค้ำประกัน จนกว่าผู้กู้จะได้ชำระหนี้ครบถ้วนตามสัญญาแล้ว 

        ลงชื่อ                                         ผู้ค้ำประกัน 

                ลงชื่อ                                         พยาน 

  (พยานต้องเป็นกรรมการผู้แทนหน่วย หรือผู้บังคับบัญชาโดยตรง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ข้าพเจ้า                                                              ได้รับเงินกู้ จำนวน                               บาท 
(                                                           ) ตามหนังสือกู้นี้ไปเป็นการถูกต้องแล้ว ณ วันที่                         .  

                  ลงชื่อ                                            ผู้รับเงิน 

               (                                             ) 
                                (ต้องลงลายมือชื่อในการรับเงินต่อเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์) 

                                                                           ลงชื่อ                                     เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงิน 
 

 

 

 

 

 

 

  เสนอ   ฝ่ายจัดการ สอ.ชอ. 
   เพ่ือตรวจสอบและดำเนินการต่อไป 

                                               . 
       กรรมการผู้แทนหน่วย 
                   /         /         . 

 

  อนุมัติ 
  

     น.อ.                                   . 
         ผู้จัดการ สอ.ชอ. 
                  /         /         . 
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หนังสือรับรองสมาชิก(พนักงานราชการ) 
 
 หนังสือรับรอง                                                          ตำแหน่ง                                             . 

สังกัด                                 ซึ่งเป็นผู้กู้เงินกู้เพ่ือเหตุฉุกเฉิน สหกรณ์ออมทรัพย์กรมช่างอากาศ จำกัด  

 ๑.   ได้ทำสัญญาจ้างเป็นพนักงานราชการ กับ ชอ.  ตั้งแต ่                     ถึง                          . 

                ๑.๑   ณ วันที่                                       เหลืออายุตามสัญญาจ้าง               ปี               เดือน 

       ๑.๒   มีอายุเวลารับราชการเป็นพนักงานราชการ นับถึงปัจจุบัน จำนวน               ปี               เดือน 
  
   ให้ไว้ ณ วันที่        เดือน               พ.ศ.            . 
 
 

    ลงชื่อ                                          . 

        (                                          ) 

                ตำแหน่ง                                           . 

 
                                                                                       
หมายเหตุ นายทหารกำลังพล กกพ.บก.ชอ. 
สหกรณ์  โทร.  ๓๕๓๕๑, ๓๖๓๕๒ 
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